Zaktad Karny w Nowogardzie
SLUZBA 72-200 Nowogard, ul. Zamkowa 7
WIEZIENNA tel. 91 432 66 00, fax 91 392 52 84, email: zk_nowogard@sw.gov.pl

DYREKTOR ZAKLADU KARNEGO W NOWOGARDZIE
ogtasza nabdr na stanowisko: stanowisko administracyjne - referent w podmiocie leczniczym
— pracownik cywilny (pracownik podmiotu leczniczego dziatajagcego w formie jednostki
budzetowej)
Wymiar etatu — pefny wymiar czasu pracy
Liczba stanowisk pracy — 1
Miejsce wykonywania pracy — Zaktad Karny w Nowogardzie ul. Zamkowa 7,

Wymagania stawiane kandydatom:

Zgodnie z art. 29 ustawy o Stuzbie Wieziennej z dnia 9 kwietnia 2010r. (Dz. U. z 2020 r. poz. 848),
pracownikiem moze by¢ osoba, ktéra:

- ukoriczyta 18 lat i ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicz-
nych

- daje rekojmie prawidtowego wykonywania powierzonych zadar
- ktdra nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sgdu za przestepstwo umyéine lub umysine
przestepstwo skarbowe albo wobec ktorej nie zostat wydany prawomocny wyrok warunkowo

umarzajacy postepowanie karne o takie przestepstwo, a takze nie toczy sie przeciwko niej poste-
powanie karne o takie przestepstwo

- ma odpowiednie do zajmowanego stanowiska wyksztatcenie

- daje rekojmie zachowania tajemnicy, stosownie do wymogow okreslonych w przepisach ustawy
z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2019 ., poz. 742)

- posiada zdolnos¢ psychiczng i fizyczng pozwalajgca na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,
ktdrg ustala stuzba medycyny pracy.

Wymagania dodatkowe:

- wyksztatcenie srednie,

- mile widziane doswiadczenie na stanowisku pracownika biurowego,
- znajomosc pakietu Office oraz urzadzen biurowych,

- kompetencje psychospofeczne takie jak : komunikatywnosé, punktualnosé, terminowo$¢, od-
powiedzialnos¢, zdyscyplinowanie, kultura osobista,

- wysoki poziom zaangazowania w realizowane zadania,
- samodzielnos¢,
- dobra organizacja pracy

Przewidywany zakres obowigzkow:
— prowadzenia sekretariatu Ambulatorium z 1zbg Chorych oraz prac kancelaryjnych,
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— prowadzenie dokumentacji oraz wszystkich innych spraw zwigzanych z pracg w

sekretariacie,
— przyjmowanie i wysyfanie korespondencji oraz przekazywanie jej w obiegu wewnetrz-

nym.
Zatrudnienie:

e etat pracownika cywilnego - umowa o prace,
e przewidywany termin rozpoczecia pracy — wrzesien/pazdziernik 2021 r.

e przewidywany okres zatrudnienia — umowa na okres probny, z mozliwoscig przedtuzenia na
czas nieokreslony.

Wynagrodzenie: ok. 3 650,00 zt brutto
w tym :

- zasadnicze brutto dla petnego etatu na oferowanym stanowisku ~ 3 048,00 zt

- dodatek za wystuge lat — narastajgco o 1% za kazdy przepracowany rok, maksymalnie do 20 %
wynagrodzenia zasadniczego,

Wymagane dokumenty:

1. Podanie o przyjecie kierowane do Dyrektora Zaktadu Karnego w Nowogardzie,

2. Wypetniony kwestionariusz dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie ( zatacznik nr 1),

3. Kserokopie $wiadectw lub dyplomodw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie,
dokumenty potwierdzajace dodatkowe umiejetnosci, kwalifikacje zawodowe oraz
doswiadczenie ,

4. Kserokopie swiadectw pracy lub stuzby z poprzednich miejsc pracy lub stuzby,

5. Klauzula RODO (zatgcznik nr 2).

Informacje dodatkowe:

e  Ziozone dokumenty bedg podlegaty ocenie formalnej i merytorycznej,

e Dyrektor Zaktadu Karnego w Nowogardzie zastrzega sobie prawo do zaproszenia na
rozmowe kwalifikacyjng tylko wybranych kandydatéw,

e Dyrektor Zakfadu Karnego w Nowogardzie informuje, ze nie odsyta dokumentow aplika-
cyjnych, jesli kandydat nie zaznaczy tego w ofercie. Nieodestane dokumenty beda trwale
zniszczone po uplywie 2 tygodni od daty zakoriczenia postepowania rekrutacyjnego. Do-
kumenty kandydata, ktéry zostanie wytoniony w procesie naboru, zostang dotgczone do
jego akt osobowych.
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UWAGA !l!

W ZWIAZKU Z WPROWADZENIEM NA OBSZARZE RZECZPOSPOLITEJ POLSKIEJ STANU
EPIDEMII ZASTOSOWANO CZASOWE ROZWIAZANIA W ZAKRESIE PROWADZENIA
NABORU DO PRACY
W StUZBIE WIEZIENNEJ.

WPROWADZONE ROZWIAZANIA MAJA CHARAKTER CZASOWY ORAZ PRZEJSCIOWY

Miejsce i termin skladania wyzej wymienionych dokumentow:

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 20 sierpnia 2021 r. droga elek-

troniczng (format pdf), a w przypadku braku takiej mozliwosci, za pomoca przesytki pocz-
towej polecone;j (liczy sie data wptywu do jednostki) na ponizszy adres:

dk_nowogard @sw.gov.pl
Zaktad Karny w Nowogardzie
ul. Zamkowa 7
72-200 Nowogard

z adnotacja ,Nabor na stanowisko pracownik cywilny - referent w podmiocie
leczniczym”.

Szczegotowe informacje dotyczgce postepowania kwalifikacyjnego moina uzyskac
od poniedziatku do pigtku w godzinach 7.00 - 15.00 w siedzibie Zaktadu Karnego
w Nowogardzie ul. Zamkowa 7 w Nowogardzie pod numerami telefonéw:
91-432-66-06, 91-432-66-07, 91-432-66-08,

Podpisat:

DYREKTOR
ZAKEADU KARNEGO W NOWOGARDZIE
/-/ Kpt. Andrzej Antkowiak






